
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการช่วยเหลือเมื่อนักศึกษาต้องท างานพิเศษนอกเวลาเรียน 

 งานสวัสดิการนักศึกษาฯ  กลุ่มงานกิจการนักศึกษา ฯ ก าหนด  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการช่วยเหลือเมื่อ 

นักศึกษาต้องการท างานพิเศษนอกเวลาเรียน  มีข้ันตอน ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1  นักศึกษาพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือให้ข้อมูลเรื่องการท างานพิเศษนอกเวลาเรียน  
ประกอบด้วย  

1) เหตุผลและความเหมาะสมในการท างานพิเศษนอกเวลาเรียน 
2) วัน เวลา สถานที่ท างาน  
3) การขออนุญาตจากผู้ปกครอง 

ขั้นตอนที่ 2  นักศึกษา download  แบบฟอร์มขออนุญาตเข้า-ออกนอกบริเวณวิทยาลัยพยาบาล
บรมราชชนนี ชลบุรี เป็นกรณีพิเศษ (นอกเวลาราชการ)  จาก website ของวิทยาลัย (เอกสารแนบ) 

ขั้นตอนที่ 3  นักศึกษาเขียนหรือพิมพ์  ข้อมูลในแบบฟอร์มขออนุญาตเข้า-ออกนอกบริเวณวิทยาลัย
พยาบาลบรมราชชนนี ชลบุรี เป็นกรณีพิเศษ (นอกเวลาราชการ)  และให้มีผู้รับรอง ได้แก่  

1) ผู้ปกครอง 
2) อาจารย์ที่ปรึกษา 
3) อาจารย์ประจ าชั้น 
4) หัวหน้างานสวัสดิการนักศึกษาฯ 

ขั้นตอนที่ 4 นักศึกษาน าแบบขออนุญาตเข้า-ออกนอกบริเวณวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ชลบุรี 
เป็นกรณีพิเศษ (นอกเวลาราชการ)  และที่มีการลงชื่อรับรองครบเรียบร้อยแล้ว  ส่งเลขากลุ่มงานกิจการ
นักศึกษาฯ เพ่ือลงนามอนุญาต 

ขั้นตอนที่ 5 เลขากลุ่มงานกิจการนักศึกษาฯ  scan แบบขออนุญาตเข้า-ออกนอกบริเวณวิทยาลัย
พยาบาลบรมราชชนนี ชลบุรี เป็นกรณีพิเศษ (นอกเวลาราชการ)  (ท่ีได้รับการลงนามอนุญาตจากเลขากลุ่ม
งานกิจการนักศึกษาฯ)  เพ่ือแจ้งให้นักศึกษาทราบทาง Line ประชาสัมพันธ์นักศึกษา   

ขั้นตอนที่ 6 นักศึกษาฯ  แจ้งเรื่องการขออนุญาตเข้า-ออกนอกบริเวณวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี 
ชลบุรี เป็นกรณีพิเศษ (นอกเวลาราชการ)  ให้นักศึกษาเวรสุขภาพทราบและเพ่ือให้นักศึกษาเวรสุขภาพแจ้งให้
อาจารยืเวรรักษาการณ์ทราบ 
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