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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ชลบุรี...............โทรศัพท์...............................................................
ที่  สธ 1103.05......./....................................................... วันที่................................................................................
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ                     







เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ชลบุรี


ข้าพเจ้า.......................................................................ตำแหน่ง.........................................................
กลุ่มงาน..........................................................................มีความประสงค์ ขออนุมัติเดินทางไปราชการ/อบรม/สัมมนา เรื่อง...............................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
ระหว่างวันที่................................................................สถานที่.......................................................................................โดยรถ.........................ทะเบียน....................โดยขออนุมัติออกเดินทางตั้งแต่วันที่............เดือน....................พ.ศ...........เวลา........................ ถึง วันที่...........เดือน........................พ.ศ................เวลา........................รวม............................วัน  มีผู้ไปราชการ ดังนี้
1................................................ตำแหน่ง.........................   ๒...............................................ตำแหน่ง............................

๓................................................ตำแหน่ง.........................   ๔...............................................ตำแหน่ง............................

๕................................................ตำแหน่ง.........................   ๖...............................................ตำแหน่ง............................



ในการไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้าขออนุมัติเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง /ค่าที่พัก/ค่าพาหนะเดินทาง จากงบประมาณ.................................................. รหัสแผน.......................กิจกรรม..............................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะเป็นพระคุณ






ลงชื่อ..................................................................ผู้ขออนุมัติ






        (.................................................................)






ตำแหน่ง................................................................
ได้ตรวจสอบเหตุผลและความจำเป็นในการขออนุมัติเดินทางไปราชการนี้แล้ว
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน/หัวหน้างาน
                 เห็นควรอนุมัติ



(ลงชื่อ).....................................................

 
       (....................................................)


 ตำแหน่ง...............................................                
      อนุมัติ
                                            ลงชื่อ..................................................................
                                                                     (..................................................................)
                                                               ตำแหน่ง..................................................................                      
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