
ระบบและกลไกการขอออกหนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ/ขอใช้เครื่องมือวิจัย/ขอเก็บข้อมูลวิจัย  

ส าหรับนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ
ตรวจสอบเครื่องมือวิจยั 

หนังสือขอใช้เครื่องมือวิจัย 

 

หนังสือขอเก็บรวบรวมข้อมลูวิจัย 

ส่งไฟล์หนังสือเชิญมาให้ทางเมล์ 
พร้อมเอกสาร 
-ส าเนาโครงการวิจัย วจ.1(น) 
-แบบสอบถาม  
-แบบประเมินแบบสอบถาม 

ออกเลชหนังสือที่งานสารบรรณ 

สแกนส่งเมลห์รือไลน์ให้นักศึกษา 

 ผู้อ านวยการวิทยาลัย 
ลงนาม 

หนังสือภายนอก ส่งจดหมาย 
พร้อมส่งคืนส าเนาคู่ฉบับให้นกัศึกษา 

ส่งไฟล์หนังสือเชิญมาให้ทางเมล์ 
พร้อมเอกสาร  
-หน่วยงานท่ีขอเชิญ 
 

จัดรูปแบหนังสือท้ังภายใน
และภายนอก 

เสนอหนังสือเพื่อให้รองผู้อ านวยการ
กลุ่มงานวิจัยและบริการวิชาการ

ตรวจเอกสารหนังสือ 

ส่งไฟล์หนังสือเชิญมาให้ทางเมล์ 
พร้อมเอกสาร 
-ส าเนาโครงการวิจัย วจ.1(น)  
-แบบสอบถาม  

สิ้นสุด 

นักศกึษาส่งเอกสารเพื่อออกหนังสอื
เชิญผู้ทรงคณุวุฒิ/ขอใช้เครื่องมือวจิัย/

ขอเก็บข้อมูลวิจัย 
 

บันทึกขอเชิญอาจารย์ภายใน  
สง่คืนให้นักศึกษาด าเนินการต่อไป 



ทะเบียนส่งงานในกลุ่ม
งานวิจัย 

 

ไม่ผ่าน 

จัดรูปแบหนังสือ 
ทั้งภายในและภายนอก 

ระบบหนังสืองานวิจยัส าหรับนักศึกษา 

 ล ำดับที ่ ผังกระบวนกำร วิธีกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ เวลำกำร
ปฏิบัติงำน 

เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

P 
 

 
 
หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ
ตรวจสอบเครื่องมือวิจัย, 
หนังสือขอใช้เครื่องมือวิจัย, 
หนังสือขอเก็บรวบรวมข้อมูลวิจัย, 
หนังสือขออนุญาตทดลองใช้
เครื่องมือวิจัย (Try out)   
พร้อมเอกสารแนบ 

 
 
 
นักศึกษา 
 
 
 

 
 
 

1 วัน 
 

 
 
 
- หนังสือทางเมล ์
- ส าเนา วจ.1(น) โครงการวิจัย  
- แบบสอบถาม  
- แบบประเมิน 

D  
 

  

ทะเบียนส่งงานในกลุ่มงานวิจยั 
พร้อมเอกสารแนบ 
- เบอร์โทรศัพท์ อีเมล ์ 
 

นักศึกษา 1 วัน 
 

- หนังสือทางเมล ์
- ส าเนา วจ.1(น) โครงการวิจัย  
- แบบสอบถาม  
- แบบประเมิน 

D  จัดรูปแบบหนังสือท้ังภายในและ
ภายนอก ปริ้นทห์นังสือ 
พร้อมการลายเซ็นจาก 
ร่าง นักศึกษา  
พิมพ์ เจ้าหน้าทีว่ิจัย 
ทาน อาจารย์ทีป่รึกษา  
ตรวจ รองผู้อ านวยการกลุ่มงานวิจัยฯ 

เจ้าหน้าท่ี
งานวิจัย 

1 วัน - ปริ้นทห์นังสือท้ังภายในและ
ภายนอก พร้อมเอกสารแนบ 

D 
 

หนังสือท้ังภายในและภายนอก  
 

ผู้อ านวยการ
วิทยาลัย
พยาบาลบรม
ราชชนนี ชลบุรี 
 
 

1 วัน 
(กรณีรองฯ 
อยู่ท่ี วพบ.

ชลบุรี) 

หนังสือท้ังภายในและภายนอก  
พร้อมเอกสารแนบ 

D 
 

- หนังสือภายนอกไปออกเลข 
- หนังสือภายใน สบช. ออกเลข 
  พร้อมส่ง E-สารบรรณ  
   และเอกสารแนบ 
- หนังสือภายในวิทยาลัยฯ  

เจ้าหน้าท่ี
งานวิจัย 

1 วัน - หนังสือภายนอกไปออกเลข 
- หนังสือภายใน สบช. ออกเลข 
พร้อมส่ง E-สารบรรณ  

- หนังสือภายในวิทยาลัยฯ 

D 
 

 
ส่งไฟล์หนังสือ พร้อมเอกสารแนบ 
เป็น PDF ให้นักศึกษาทางไลน์  
 

เจ้าหน้าท่ี
งานวิจัย 

1 วัน ไฟล์หนังสือ PDF พร้อม
เอกสารแนบ  

  
 
 
 

- ส่งหนังสือภายนอกทางจดหมาย  
คืนส าเนาคู่ฉบบัให้นักศึกษา 
- ส่งหนังสือบันทึกขอเชิญอาจารย์
ภายใน ส่งคืนให้นักศึกษา 
ด าเนินการต่อไป 

เจ้าหน้าที่
งานวิจัย 

1 วัน -หนังสือภายนอก ส าเนาคู่
ฉบับคืนนักศึกษา 
- หนังสือภายใน ให้กับ
นักศึกษาด าเนินการต่อไป 

A  
 
 

    

หมำยเหตุ   หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ โดยนักศึกษา/อาจารย์ที่ปรึกษาติดต่อประสานงานไว้ล่วงหน้าแล้ว 

เริ่มต้น 

แ 

ส่งไฟล์หนังสือเชิญ 
ทางเมล ์

เสนอ
ผู้อ านวยการ
วิทยาลยัฯ 

ผ่าน 

ออกเลขหนังสือที่งานสารบรรณ 

แสกนหนังสือส่งให้นักศึกษา
ทางไลน์ 

 

สิ้นสุด 

ส่งหนังสือ/บันทึก 
หน่วยงาน 

 


